Ptijem zé&dosti a dalSich podani je mozny:

e o0sobné na Obecnim tfad¢ Oplany , Oplany 79, 281 63 Kostelec nad ¢ernymi lesy v
ufednich dnech a hodinach

Utedni hodiny:
Pondéli 8:00-10:00
Stfeda 11:30-13:30
Patek  15:00-17:00
telefon: +420 321 693 881
e pisemné
na adresu Obecni ufad Oplany, Oplany 79, 281 63 Kostelec nad Cernymi lesy

o Zadost o poskytnuti informace Ize podat tistné, pisemné, prostiednictvim
telekomunikacniho zafizeni.

« Ustni zadosti, na které neni vyzadovana pisemna odpovéd, se neeviduji. Ustni zadosti,
na které je vyzadovana pisemnd odpovéd’, eviduji ptislusni pracovnici, kterych se
prislusna zadost tyka.

« Zadatelem pro ucel zakona ¢islo 106/1999 Sb. je kazda fyzicka i pravnické osoba,
ktera zada o informaci.

o Pisemnd Zadost je dorucena obecnimu tfadu Oplany, kde je zaevidovana a postoupena
pracovnikovi, ktery zadost vy¥idi. Zadost je podana dnem, kdyZ byla zaevidovéna.

e 7 podani musi byt zfejmé

o kdo je ¢ini — jméno, pfijmeni, adresa zadatele, nebo ndzev a sidlo pravnické
osoby (je-li o informaci zadano jejim jménem), podpis Zadatele; u zadosti
podané prostfednictvim telekomunikacniho zatizeni musi byt uvedena rovnéz
piislusna identifikace zadatele (napft. elektronicka adresa);

o jaka informace je pozadovana;

o kterému povinnému subjektu je uréena (OU Oplany)

o Neobsahuje-li Zadost tyto tidaje, neni zadost podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999
Sb. a obecni Utfad Zadost odloZi.

e 'V pfipad¢, ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovéna pfili§ obecné, vyzve zadatele ve 1hité do 7 dnti od podani
zadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel zadost o 30 dnil, rozhodne
zpracovatel o zamitnuti zadosti.

e 'V piipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti obecniho uradu,
zadost odlozi a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 3 dnli zadateli.



