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Vnitini smérnice ¢. 13

SMERNICE PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

CAST 1

Piredmét upravy a pusobnost

1. Tato smérnice upravuje postup vetrejného zadavatele — obec Oplany (déle jen ,,obec*)
— pii zadavani vetfejnych zakézek malého rozsahu dle ust. § 27 zak. ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek v platném znéni (dale jen ,,Zakon*) , ve smyslu zakona
¢.69/2025 Sb. ze dne 19.3.2025.

2. Cilem této smérnice je zajistit zadavani verejnych zakézek malého rozsahu vefejnym
zadavatelem v souladu s ust. § 6 Zakona, tedy nediskrimina¢nim a transparentnim
zpusobem pfi dodrzeni zasad rovnosti a pfiméfenosti.

3. Vefejnou zakazkou malého rozsahu je veiejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizdi v piipadée vetfejné zakazky:

a) na dodavky nebo sluzby v ¢astce 3.000.000,- K¢,
b) na stavebni prace v ¢astce 9.000.000,- K¢.

4. Zadavanim se pro ucely této smérnice rozumi postupy pii vybéru dodavatele
stanovené touto smérnici.

CAST II

Kategorizace a postupy p¥i zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Clanek 1
Kategorizace vefejnych zakazek malého rozsahu

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup a
kategorizaci:
Obec ¢leni zakazky malého rozsahu do nasledujicich kategorii:

1. L. Kategorie:

a) Verejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s piredpokladanou hodnotou nizsi nebo

rovnou ¢astce 400.000,- K¢,

b) Veiejna zakazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou niz$i nebo rovnou

¢astee 1.000.000,- K¢.
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II. Kategorie

Veiejna zakdzka na dodavky nebo na sluzby s piedpokladanou hodnotou piesahujici
¢astku 400.000,- K¢ az do vyse 1.000.000,- K¢,

Veiejna zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou ptesahujici 1.000.000,-
K¢ az do vyse ¢astky 5.000.000,- K¢&.

I1I. Kategorie

Veiejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s ptedpokladanou hodnotu presahujici
¢astku 1.000.000,- K& az do ¢astky nepiesahujici 3.000.000,- K¢,

Vetejna zakéazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou piesahujici 5.000.000,-

K¢ az do ¢astky neptesahujici 9.000.000,- K¢.

Vsechny ¢astky piedpokladanych hodnot shora uvedené jsou uvazovany bez dané z piidané

hodnoty (DPH).

Clanek 2

Postup pri zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle jednotlivych kategorii

a)
b)

1. Verejné zakizky malého rozsahu I. kategorie

O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu I. Kategorie rozhoduje starosta.

Po ucinéni rozhodnuti realizovat vefejnou zakazku malého rozsahu I. Kategorie
postupuje v realizaci zakdzky dale sam starosta piip. jim povéfena osoba, a to i bez
védomi zastupitelstva obce.

Starosta, pfip. jim povéfena osoba muze zakazku této kategorie zadat pfimo bez
vybérového fizeni, nebo mize vyzadat vice nabidek a z nich uéinit vybér.

Pti zadavani zakazky konkrétnimu subjektu postupuje starosta piip. jim povéfena
osoba dle svého nejlepsiho piesvédéeni v zajmu obce, vychazeje pfitom ze svych
piedchozich osobnich znalosti a zkuSenosti, a to jak mistnich, tak vécnych a ¢asovych.
O vybéru dodavatele a parametrech zakazky rozhoduje starosta, ktery s dodavatelem
uzavira, jménem obce smlouvu, o vybéru dodavatele poda zpravu zastupitelstvu obce,
které ji vezme na védomi. Uzavienim smlouvy se rozumi rovnéZ doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky.

Zadéna v této kategorii muzZe byt pouze zakazka malého rozsahu, jejiz financovani je

kryto schvalenym rozpoé¢tem obce.
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2. Verejné zakazky malého rozsahu I1. kategorie

O zadéani vefejnych zakazek malého rozsahu II. Kategorie rozhoduje starosta po
predchozim projednani zaméru realizovat zakazku zastupitelstvem obce.

Po ucinéni rozhodnuti starosty o realizaci zakéazky postupuje v realizaci zadani
zakazky bud’ sam starosta, pfip. jim povéfena osoba.

Obec pii zadani této kategorie zakazky malého rozsahu vyzve formou pisemné vyzvy
o zahdjeni zadavaciho fizeni nejméné tii (3) dodavatele k piedlozeni nabidky. Vyzva
musi byt shodna pro v8echny dodavatele a musi jim byt odeslana ve stejny den. Vyzva
miliZe byt zasldna i elektronicky prostfednictvim e-mailu ¢i datové schranky,

Obec muze k podani nabidky vyzvat omezeny pocet dodavatelti. Informace o tom, Ze
se jedna o uzaviené zadavaci fizeni, bude uvedeno ve vyzvé. Obec neni v tomto
ptipadé povinna zatadit do hodnoceni nabidky jinych nez ptimo vyzvanych uchazect.
Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise obce (finanéni ¢i kontrolni
vybor). Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise
vyfadi, vyfazeni odiivodni a dale jiz nabidku nehodnoti.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrZené nabidky a stanovi
poradi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemnou zpravu, v niZz bude uveden seznam
piijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych
kritérii a ptip. dalsi pro vybér nabidky dulezité skute¢nosti.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo na
zakladé zpravy hodnotici komise. Zaroveil mtize byt piedlozen ke schvaleni i navrh
smlouvy. Zastupitelstvu je vyhrazeno pravo odmitnout vSechny ptedloZené nabidky.
Zadana v této kategorii muze byt pouze zakazka, jejiz financovani je kryto schvalenym

rozpoctem obce.

3. Verejné zakazky malého rozsahu III. kategorie

O zadani vefejnych zakazek III. Kategorie rozhoduje zastupitelstvo.

Zastupitelstvo rozhodne o zadani verejné zakazky a o zptisobu zadani. V rozhodnuti o
zadani vetejné zakazky zastupitelstvo stanovi pfedpokladanou hodnotu vetejné
zakazky a zpravidla vymezi i dal$i podminky zakazky (mnozZstvi a kvality pfedmétu
zakazky), obchodni a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele,

kritéria pro hodnoceni nabidek, lhitu pro podani nabidek, aj.).
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U této kategorie zakazek malého rozsahu vetejny zadavatel formou pisemného
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni vyzve k podani nabidek nejméné 3 dodavatele.
Text ozndmeni a seznam piimo obeslanych dodavatelii schvaluje zastupitelstvo.
Znéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni se zvefejni na ufedni desce a na
webovych strankach, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii
se tak prostor k piedloZeni nabidky i pro jiné, neZ oslovené dodavatele.

Lhata pro podani nabidek nesmi byt krat$i neZ sedm (7) dni od prvniho dne zvefejnéni
na Ufedni desce. Zvefejnéni a odeslani poptavky ptimo oslovenym dodavateltim je
obec povinna koordinovat tak, aby lhlty pro podani nabidek byly pro viechny
uchazede pfiblizné shodné.

Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise. Nabidky, které neobsahuji
v8echny néleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odivodni a dale jiz
je nehodnoti.

Hodnotici komise vyhodnoti obdrZzené nabidky a stanovi pofadi nabidek. O hodnoceni
vyhotovi pisemnou zpravu, v niZ bude uveden seznam pfijatych nabidek, podpis
nabidek, podpis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi dulezité
skutec¢nosti.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo na
zakladé zpravy hodnotici komise. Zaroven muze byt ptedlozen ke schvaleni i navrh

smlouvy. Zastupitelstvu je vyhrazeno pravo odmitnout viechny nabidky.

Clének 3
Jmenovani hodnotici komise a jeji ¢innost

1. Hodnotici komisi voli zastupitelstvo na navrh starosty. Souc¢asné voli i ndhradniky,
ktefi zastupuji ¢leny komise v pfipadé, Ze se tito nemohou jednani komise Géastnit.
Nahradnici jsou voleni v pfedem daném poftadi, ve kterém jsou také k jednani
komise povolavani. Zastupitelstvo miiZze ¢lena komise nebo nahradniky kdykoliv
odvolat.

2. Hodnotici komise ma nejméné tii (3) ¢leny. Zastupitelstvo mlize zvolit hodnotici
komisi pro konkrétni zakdzku, pro vSechny zakazky, nebo pro vymezeny okruh
zakazek.

3. Clenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné

zakazce a k uchazectim podjati, zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky,
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nesmi mit osobni zdjem na zadani pfislusné vetejné zakazky a s uchazeci je nesmi
spojovat osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér. O své nepodjatosti ucini ¢len
hodnotici komise pisemné prohlaseni na po¢atku kazdého jednani hodnotici
komise. Ustanoveni tohoto odstavce plati pfiméfené i pro nahradniky.

Jednani hodnotici komise svolava starosta obce, popiipadé jim povérena osoba.
Namisto podjatého ¢lena hodnotici komise vyzve k Gcasti na jednani hodnotici
komise nahradnika. Stejné tak vyzve nahradnika v ptipadé, Ze se néktery ¢len
hodnotici komise z jednani omluvi. V takovém piipadé se nahradnik stava ¢lenem
hodnotici komise.

Hodnotici komise voli na kazdém jednani ze svého stiedu predsedu. Neni-li
ptredseda zvolen, fidi se jeji jednani jeji nejstarsi ¢len. Hodnotici komise je
usnasenischopna, jsou-li na jednani pfitomni nejméné tii (3) jeji ¢lenové. Usneseni
hodnotici komise je pfijimano nadpolovicni vétsinou pfitomnych ¢lend.

Ze svého zasedani vyhotovi hodnotici komise pisemnou zpravu, jejimz vysledkem

mimo shora uvedené bude doporuceni dal§iho postupu zastupitelstvu obce.

Clének 4

NalezZitosti vyzvy, resp. oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni na zakazku

malého rozsahu

Ve vyzvé, resp. oznameni dle této smérnice se uvede zejména:

Identifikace vetfejného zadavatele

Vymezeni piedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

Misto a doba plnéni

PoZadovany obsah nabidky

Kritéria hodnoceni nabidky

Pozadavek na doloZeni téchto dokladu:

Jiz pti predlozeni nabidky:

e Prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni Zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich piedpist), opravnéni k podnikani dolozi
v kopii

Vybranym uchaze¢em pied podpisem smlouvy:
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Prokazani opravnéni k podnikéani (napt. predlozeni Zivnostenského listu)
véetné piedloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni
ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich ptedpist) ne starsi 90 dnti
opravnéni k podnikani miize doloZit ve stejnopise nebo v Gfedné ovéiené kopii
Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kritéria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem:
o Neni v likvidaci (jde-1i o pravnickou osobu)
o V uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo
konkurs nebyl zruSen pro nedostatek majetku
o Nema v evidenci dani zachyceny danove nedoplatky
o Nema nedoplatek ¢i pendle na pojistném na vetfejném zdravotnim
pojisténi, nebo na pojistném a na socialnim zabezpeceni, piispévku na
statni politiku zameéstnanosti, s vyjimkou piipadu, kdy bylo povoleno
splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim splatek
Cesné prohlaeni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoZ skutkova podstata,
souvisi s pfedmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu, jde-1i o pravnickou
osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaseni ucinit jak pravnicka osoba,
tak 1 jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci

organizac¢ni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutarnim organem

povéteny zastupce.

g) Platebni podminky

h) Zpisob a misto podavani nabidek

i) Dalsi zvlastni pozadavky a podminky

Clanek 5

Rozhodnuti o pridéleni verejné zakazky

Starosta, pfipadné jim povérend osoba predlozi zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek spolu s navrhem smlouvy dle doporucujiciho stanoviska hodnotici komise
zastupitelstvu k rozhodnuti. Zastupitelstvo na zakladé piedlozeného materialu
rozhodné o tom, zda zakazku piidé€li uchazeci, ktery ji byl doporucen, nebo zda

zakazku pfidéli jinému uchazedi a soucasné rozhodne, zda schvaluje text smlouvy.
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Po rozhodnuti zastupitelstvo o ptidéleni zakazky bude bez zbyteéného odkladu
uzaviena schvalena smlouva s vybranym uchazecem.

Do péti (5) pracovnich dnil poté, co zastupitelstvo rozhodlo o pfidéleni vefejné
zakazky, sdéli obec v§em uchaze¢lim, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky
¢i nikoliv, a kdo byl vybran jako vitézny uchaze¢.

Proti rozhodnuti zastupitelstva o pfidéleni vefejné zakdzky malého rozsahu nejsou

pfipustné zadné opravné prostiedky.

CAST III

Spole¢na a zavérecna ustanoveni
Zpracovani dokumentace pro vybérové fizeni mize obec po schvaleni
zastupitelstvem obce zadat externimu dodavateli.
Pravidla této smérnice se nepouZiji, pokud pro zakéazku, na kterou se bude ¢erpat
dotace, budou stanovena nebo pozadovana jina pravidla stanovena poskytovatelem
dotace.
Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem obce Oplany usnesenim ¢.17/4/2025

dne 21.11.2025.

. Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 22.11.2025.

. Tato smérnice rusi vnitini smérnici ¢.13 ze dne 9.5.2020.

V Oplanech dne 22.11.2025

Ing.Véclav Biirger Ing.Robert Barta

mistostarosta obce starosta obce




